REGIMENTO INTERNO DO INSTITUTO DE ACAO COMUNITARIA INTEGRAGAO - IACI
CAPITULO |

Da Organizagao

Art. 1° - A estrutura basica do IACI, tem seu detalhamento especifico no Estatuto
do IACI e nos demais artigos deste regimento e esta sintetizada no organograma
que constitui o Anexo do presente Regimento Interno.

Dos Deveres Funcionais

Art. 2° - Ao Presidente compete:

| -administrar o IACI ;

II' - cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regimento Interno;
Il - presidir a Assembléia Geral;

IV - convocar e presidir as reunides da Diretoria;

V - representar o IACI , judicial e extra-judicialmente.

Art. 3° - Compete ao Vice-Presidente:
| - substituir o Presidente em suas faltas ou impedimentos;
Il - assumir o mandato, em caso de vacancia, até o seu término; e

Il - prestar, de modo geral, sua colaboragdo ao Presidente.

Art. 4° - Compete ao Primeiro Secretario:
| - ser o Chefe do Setor de Administracao; e

Il - secretariar as reunides da Diretoria e da Assembléia Geral redigindo as atas.

Art. 5° - Compete ao Segundo Secretario:
| - substituir o Primeiro Secretario em suas faltas ou impedimentos;
Il - assumir o mandato, em caso de vacancia, até o seu término;

Il - prestar, de modo geral, a sua colaborag¢ao ao Primeiro Secretario.

Art. 6° - Compete ao Primeiro Tesoureiro:



| - arrecadar, contabilizar e depositar em conta bancaria do IACI as
mensalidades dos associados, rendas, auxilios e donativos, mantendo em dia a
escrituracao do IACI ;

Il - apresentar relatorios de receitas e despesas até o quinto dia util de cada més
para ser langado na pagina de Internet do IACI ;

[ll - apresentar ao Conselho Fiscal a escrituragdo do IACI, incluindo os relatérios
de desempenho financeiro e contabil e sobre as operagbes patrimoniais
realizadas;

IV - conservar, sob sua guarda e responsabilidade, os documentos relativos a
tesouraria;

V - manter todo o numerario em estabelecimento de bancario;

VI - assinar juntamente com o Presidente, documentos de responsabilidade
financeira do IACI.

Art. 7° - Compete ao Segundo Tesoureiro:
| - substituir o Primeiro Tesoureiro em suas faltas e impedimentos;
Il - assumir o mandato, em caso de vacancia, até o seu término;

Il - prestar, de modo geral, sua colaboragao ao Primeiro Tesoureiro.

Art. 8° - O Conselho Fiscal sera constituido por 03 (trés) membros e seus

respectivos suplentes, eleitos pela Assembléia Geral.

§ 1° O mandato do Conselho Fiscal sera coincidente com o mandato da Diretoria;

§ 2° Em caso de vacéancia, o mandato sera assumido pelo respectivo suplente,

até o seu término

saber:

SECAO |

Art. 3° - As atividades a cargo do IACI serdo realizadas por meio de Setores, a

Setor de Ac¢ao Social;

Setor de Administracao;

Setor de Assuntos Juridicos;
IV - Setor de Cultura;
V - Setor de Convénios e Parceiros;

VI - Setor de Comunicacoes;



VIl - Setor de Educacao;
VIIl - Setor de Esportes e Lazer;

IX - Setor de Eventos;

X - Setor de Financgas;

Xl - Setor de Informatica;

XIl - Setor de Meio Ambiente;
Xl - Setor de Projetos;

XIV - Setor de Patrimonio;

XV - Setor de Relagdes Publicas;

SECAO Il

Das Atribuigcoes

Art. 4° — Ao Presidente do IACI compete.

| - exercer, no que couber , as atribui¢gdes previstas no Estatuto do IACI;

Il -exercer, no que couber, as atribuicdes previstas no Regime Juridico Unico
(RJU), para Diretor, Chefe de Reparticdo ou cargo correspondente;

[II —julgar os recursos que |Ihe forem interpostos, na forma do presente Regimento
Interno;

IV — estabelecer diretrizes para o estudo e elaboragdo dos projetos anuais de
investimento e das atividades, de acordo com o previsto no Estatuto do IACI;

V —designar pessoal para os diversos cargos e funcbes previstos neste
Regimento Interno.

Art. 5° - Ao Vice-Presidente do IACI compete:

| - exercer, no que couber, as atribui¢gdes previstas no Estatuto do IACI;

Il - assistir o Presidente no exercicio de suas atribuicoes;

Il — coordenar o planejamento e a elaboragédo de programas;

IV — coordenar o planejamento e a execugéo de Projetos de investimento e de
atividades, tanto no que tange ao acompanhamento fisico, quanto ao financeiro; e

V — efetuar inspecdes frequentes nas instalacdes do IACI;

Art. 6° - Ao Setor de Agao Social compete:

| - realizar os levantamentos sociais das familias, dos atletas e sécios do IACI;
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Il — manter efetivo controle social de todo o pessoal do IACI;

IIl — definir a prioridade de atendimento quanto a beneficios a serem distribuidos
aos socios e alunos/atletas do IACI; e

IV — todas as acbes e atos a serem executados pelo Setor de Acgao Social,

deverao ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 7° - Ao Setor de Administragdo compete:

| - executar as atividades administrativas necessarias ao funcionamento do IACI;

Il - supervisionar e executar as atividades de manutengcdo dos bens moveis e
imoveis do IACI;

Il - executar as atividades referentes a administragao do pessoal; e

IV- todas as acdes e atos a serem executados pelo Setor de Administracao,
deverao ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 8° - Ao Setor de Assuntos Juridicos compete:

| — assessorar a Diretoria Executiva quanto a legalidade juridica de todos os atos
e decisbes tomadas pelo IACI; e

Il — orientar todos os setores do IACI em relacdo ao cumprimento das leis
vigentes; e

lll - todas as agoes e atos a serem executados pelo Setor de Assuntos Juridicos,
deverédo ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 9° - Ao Setor de Cultura compete:

| — programar o calendario de eventos culturais que os sécios do IACI deverao
participar durante o ano;

Il — programar visitas a monumentos, parques, teatros, museus, instituicbes
filantropicas e governamentais;

lIl — programar eventos culturais a serem realizados no bairro, com o objetivo de
integrar os moradores ao IACI; e

IV - todas as acdes e atos a serem executados pelo Setor de Cultura, deverao ser

submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 10 — Ao Setor de Convénios e Parceiros compete:
| — fazer contato com Empresas, Industrias e Comércio com a finalidade de
torna-los parceiros do IACI;

Il — preparar contratos, convénio e termo de parceria e voluntariado;



[l — supervisionar e acompanhar a execugéo dos contratos e convénios em vigor;

IV - todas as acbes e atos a serem executados pelo Setor de Convénios e
Parceiros, deverao ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 11 — Ao Setor de Comunicag¢des compete:

| — divulgar internamente as atividades do IACI, de modo a fomentar um
crescente sentimento de orgulho pela Instituigao;

Il — assegurar um fluxo de informacgdes eficaz entre o IACI e o publico externo;

[l — contatar Empresas, Industrias, Comércio e Pessoas no sentido de tornarem
parceiros do IACI,

IV - todas as agdes e atos a serem executados pelo Setor de Comunicacéo,
deverao ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 12 — Ao Setor de Educagao compete:

| — controlar a frequiéncia dos s6cios menores de dezessete anos nas respectivas
escolas que estudam;

Il — todos os menores matriculados e ou cadastrados no IACI deverdo estar
freqlentando a escola;

Il — verificar o desempenho dos menores matriculados no IACI quanto ao
comportamento disciplinar nas Escolas; e

IV — preparar palestras educativas com temas atuais para serem ministradas aos
sécios do IACI;

V — promover e incentivar a produgao de trabalhos didaticos e de educagao;

VI — zelar pelo cumprimento da Lei 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do
Adolescente); e

VIl - todas as acdes e atos a serem executados pelo Setor de Educacao, deverao

ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 13 — Ao Setor de Esporte e Lazer compete:

| — coordenar toda a atividade esportiva do IACI,

Il — presidir e nomear todos os diretores na area de futebol de campo;

Il — manter efetivo controle dos usuarios das areas de esportes do IACI;

IV — organizar passeios e excursdes das equipes esportivas e dos associados do
IACI; e

V - todas as acoes e atos a serem executados pelo Setor de Esporte e Lazer,

deverao ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.
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Art. 14 — Ao Setor de Eventos compete:

| — coordenar e administrar todos os eventos promovidos pelos demais setores do
IACI;

Il - todas as agdes e atos a serem executados pelo Setor de Eventos, deverao ser
submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 15 — Ao Setor de Financas compete:

| — assessorar o Presidente e a Diretoria Executiva na administragao econémico-
financeira, mediante planejamento, programacéo, controle e fiscalizacdo de aplicagao dos
recursos orgamentarios, financeiros e patrimoniais colocados a disposigao do IACI;

Il — supervisionar as atividades relativas a aplicagao dos recursos orgamentarios
e doacdes recebidas pelo IACI;

IIl — executar as atividades de pagamento de pessoal

IV — supervisionar e acompanhar a execucgao do Plano de Aplicagcao de Recursos,
de acordo com as diretrizes do Presidente do IACI;

V — supervisionar a aplicacdo dos recursos financeiros e orgcamentarios que
tenham aplicacao especifica nos Setores do IACI;

VI — supervisionar e executar as atividades de aquisi¢ao de material ou
contratacao de servigcos, decorrentes das necessidades dos setores do IACI;

VII — apresentar, até o quinto dia util de cada més, ao Conselho Fiscal, relatério
sobre a situacio financeira, orcamentaria e patrimonial do IACI;

VIII - todas as acgdes e atos a serem executados pelo Setor de Finangas, deverao
ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 16 — Ao Setor de Informatica compete:

| — assessorar o Presidente e a Diretoria Executiva nos assuntos pertinentes a
informatica;

Il — apoiar os setores do IACI quanto ao uso da informatica;

Il = coordenar e executar todas as atividades de instalacdo, implantagcdo e
manutencgao, de todos os setores do IACI, em assuntos envolvendo informatica;

IV — manter a pagina do IACI na Internet atualizada;

VI — coordenar as atividades inerentes a administracéo de dados do IACI;

VIl — supervisionar o servigo de transmissdo de dados do IACI,;

VIIl — gerenciar a instalagdo e manutengdo de todos os equipamentos de
informatica do IACI,

IX — administrar todas as caixas postais, emails, criadas na Internet para uso dos
setores do IACI,



X — manter os sistemas digitais operacionais em pleno funcionamento; e

Xl - todas as acbes e atos a serem executados pelo Setor de Informatica,
deverao ser submetidas ao Presidente do IACI.

Art. 17 — Ao Setor de Meio Ambiente compete:

| - todas as acdes e atos a serem executados pelo Setor de Meio Ambiente,
deveréao ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 18 — Ao Setor de Projetos compete:

| — & o responsavel por apresentar todos os projetos a serem desenvolvidos pelo
IACI;

Il — todos os setores que criarem projetos deverdo apresenta-los ao Setor de
Projetos, para avaliagdo e encaminhamento para o Presidente e Diretoria Executiva do
IACI, a quem compete aprovar ou nao o referido projeto.

lll - todas as agdes e atos a serem executados pelo Setor de Projetos, deveréo
ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 19 — Ao Setor de Patrimbénio compete:

| — assessorar o Presidente e a Diretoria Executiva nos assuntos relativos a
gestao de material do IACI,;

Il — supervisionar a classificagao e controle dos bens adquiridos pelo IACI;

IIl — orientar os demais setores do IACI quanto a conservacdo e manutencao do
patriménio do Instituto;

IV - todas as acdes e atos a serem executados pelo Setor de Patrimdnio, deverao
ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

Art. 20 — Ao Setor de Relagdes Publicas compete:

| — manter todos os contatos externos do IACI;

Il — coordenar e executar todas as matérias para serem divulgadas na midia;

Il — manter um plano de divulgacao dos trabalhos realizados pelo Instituto;

IV - todas as agdes e atos a serem executados pelo Setor de Relagdes Publicas,

deverao ser submetidas a Diretoria Executiva do IACI.

CAPIiTULO Il

Do Pessoal

Art. 21 - O pessoal do IACI é constituido por sdcios, voluntarios, atletas e alunos

cadastrados nos projetos em desenvolvimento pelo IACI .
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Art. 22 - Os cargos previstos no presente Regimento Interno serdo preenchidos
por pessoal indicado pela Diretoria do IACI .
CAPITULO III
Disposi¢oes Gerais
Art. 23 - O presente Regimento Interno sera complementado por Ordens Internas,
baixadas pelo Presidente, sobre os assuntos necessarios ao bom funcionamento do IACI,

tais como Segurangca e Guarda, Fainas Comuns e Especiais, Servigos, Geréncia de
Projetos, Correspondéncia Interna e outros.

Anexo: Organograma completo ;



INSTITUTO DE ACAO COMUNITARIA INTEGRACAO - IACI

PRESIDENTE -
CONSELHO COMUNICACOES
FISCAL
ASSUNTOS INFORMATICA
JURIDICOS
VICE PRESIDENTE
PRIMEIRO
SECRETARIO
SEGUNDO
SECRETARIO
PRIMEIRO
TESOUREIRO
SEGUNDO
TESOUREIRO
ACAO SOCIAL CULTURA CONVENIOS E EDUCACAO ESPORTES E EVENTOS FINANCAS MEIO AMBIENTE PROJETOS
PARCEIROS LAZER
ADMINISTRACAO PATRIMONIO
RELACOES

PUBLICAS




